UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: FACULTADES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — P;éggLI;AéF;A INICIO DEL C%uh}ggg:\%
ORDEN ormulario 4| Evaluacion Previa S PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion Codigo/ (STT[Z"SE(I)B (en SI) Aumg‘at'c (en dias habiles) PARARESOLVER [ ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacion : Positiva | Negativa
FACULTADES
145 | ENTREGA EXTEMPORANEA DE | 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) F-001 No aplica 01 Mesa de Partes de| Decano de la ' A
- . No aplica No aplica
GRADO O TITULO (UN) DIA la Facultad Facultad
PROFESIONAL 2 Pago por entrega extemporanea 0,917% | 33,00 HABIL
Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley 27444
146 | ESTUDIO DE LOS MATERIALES | 1 Solicitud al Decano de la Facultad de Ciencias Sociales. F-001 | Gratuito | Gratuito No aplica 07
PARA LOS ESTUDIANTES DE SIETE) DIAS Mesa de Partes de
i ( ) la Facultad de Jefe del Museo No aplica No aplica
ARQUEOLOGIA CON FINES DE |, pyovecto v Plan de Estudios HABILES | ° """ | de Arqueologia
GRADO Y LICENCIATURA yecey Ciencias Sociales
Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley 27444
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 88
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

N° DE DENOMINACION DEL —— o INICIO DEL oo
BN ormulario, a9 Evaluacion Previa o PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ntimero y Denominacion Cédigo! iyt (en sy [Memee (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién . Positivo | Negativo
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
147 INFORME DE VERIFICACION DE 1 - Solicitud u Oficio dirigido al Profesor Secretario General.
GRADOS Y TITULOS
PROFESIONALES, EXPEDIDOS POR 2 Derecho d No apli No ol
-Derecho de pago : i o aplica o aplica
LA UNT pag No aplica 05 (CINCO) | Mesa de Partes. stgzmola P P
DIAS HABILES| Secretaria General
Base Legal: UNT
*[Art. 37°y 110° de la Ley 27444 *Entidades de la Administracion Pablica Gratuito
*1D.S. N° 081-2006-PCM * Entidades Privadas o Particulares 0,417% 15,00
148
AUTENTICACION DE ORIGINALES Y 1 Presentar los documentos en original y copias.
LNT nemado. Horss lobls, romeci Mes de Partes de|  Profesor No aplca No apica
Ponderado, Egresado) Y DE 2 Pago por autenticacion 0,056% 2,00 No aplica 02 (DOS) DIAS|  la Unidad de Secretario
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS HABILES Supervision de | General de la
Grados y Titulos UNT
Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley 27444
149 )
LEGALIZACION DE COPIAS DE 1 Llenar FUT indicando numero de resolucion y fecha, en caso de
RESOLUCIONES RECTORALES, ser resoluciones de graduacion y titulacion, indicar fecha exacta Profesor No aplica No aplica
DE CONSEJO UNIVERSITARIO Y de la ceremonia de colacion. No aplica 02 (DOS) DIAS | Mesa d d i
DE ASAMBLEA UNIVERSITARIA (DOs) esa de Partes de|  Secretario
HABILES |Secretaria General| General de la
Base Legal: 2 Pago por autenticacion 0,056% 2,00 UNT
*|Art. 37° de la Ley 27444
150 ) 1 Copia legible del diploma de Grado Académico o Titulo
LEGALIZACION DE COPIA DEL GRADO ~ Profesor : :
p Profesional. No aplica No aplica
ACADEMICO O TITULO PROFESIONAL No aplica 02 (DOS) DIAS| Mesa de Partes Secretario P P
o HABILES | Gradosy Titulos | General de la
Base Legal: 2 Pago por legalizacion 0,139% 5,00 UNT
*[Art. 37° de la Ley 27444
*|Art. 151 inc. g) del Estatuto de la UNT
Pagina 89
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE DENOMINACION DEL —— o INICIO DEL oo
BN ormulario, a9 Evaluacion Previa o PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndimero y Denominacion Cédigo/ (ETTZ"SE&) (en S1) Au"’;"at'c (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
151 LEGAITIZACION 1 Adjuntar silabos previamente legalizados en su facultad por su
DE SILABOS Decano o Director de Escuela.
2 Pago por autenticacion: Profesor No aplica No aplica
Base Legal: a)Por cada silabo. 0,153% 5,50 No aplica 03 (TRES GSecreﬁnol
*|Art. 37° de la Ley 27444 b)Silabos empastados de toda la Carrera Profesional. 2,778% 100,00 ( ) Mesa de Partes de| o ora de @
DIAS HABILES . UNT
Secretaria General
Nota: El pago es Unico. /
Decano
152 AUTENT'C,AC'ON DE,L GRADO 1 Grado Académico o Titulo Profesional original.
ACADEMICO O TITULO
PROFESIONAL POR EL o, ) Ventanilla de Secretario " i
PROFESOR SECRETARIO 2 Pago por autenticacion 0,458% 16,50 No aplica 01(IN)DIA | Gradosy Titlos | """ No aplica No aplica
GENERAL DE LA UNT HABIL de Secretaria | ¢ EST el
General
Base Legal: NOTA: El Documento autenticado se entregara sélo al
*|Art. 37° de la Ley 27444 interesado 0 mediante carta poder
*[Art. 151 inc. g) del Estatuto de la UNT
FORMATO PARA EL REGISTRO - - .
1
153 NACIONAL DE GRADOS Y . ifllimttud d;,rlglda e|1I Ptrofes?r Secreta:[o Gemleral o o
otografia a color tamafio pasaporte con logo Prof o aplica o aplica
TITULOS(PARA LA ANR) 3 01 diskette 0 CD No aplica 03 (TRES) [Mesa de Partes de . ro eso'r
] ecretario
] ) DIAS HABILES| Secretaria General
Base Legal: 4 Recibo de Pago 0,278% 10,00 General
*|Ley 25064

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

\

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINA GENERAL DE PERSONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PLAZO PARA AUTORIDAD IdUEes
N°DE DENOMINACION DEL : SEOLER INICIO DEL O FETETE FARA
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulariof | o0 um) Evaluacion Previa e PROCEDIMIENTO
Ndmero y Denominacion Codigo/ i (en SI)  |Automatico (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion - Positivo | Negativo
OFICINA GENERAL DE PERSONAL
1 - )
154 Pago Unico por Derecho de Carpeta de Postulante que contiene: 0,556% 20,00
VENTA DE CARPETA DE - -
POSTULANTE PARA CONCURSO | Oficinade | Jefe delaOficina| g gplica No aplica
DE PROMOCION DOCENTE Formato de Solicitud No aplica Alinstante Az:l;omniﬂo G;:r‘;':r:;e
Formato de Declaraciones Juradas.
Base Legal: Reglamento de Promocién Docente Universitario.
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
VENTA DE CARPETA DE 1
155 [POSTULANTE PARA INGRESO A Pago Unico por Derecho de Carpeta de Postulante que contiene: 1,528% 55,00
LA DOCENCIA POR CONCURSO Oficina de Jefe de la Oficina : :
. . Bases del Concurso i No aplica No aplica
PUBLICO DE MERITOS ot 66 ol Noaplica Alinstante Personal General de
Académico Personal
Formato de Declaraciones Juradas
Base Legal: Reglamento General de Ingreso a la Docencia
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
VENTA DE CARPETA DE 1
156 |POSTULANTE PARA CONTRATO Pago Unico por Derecho de Carpeta de Postulante que contiene: 0,556% 20,00
DOCENTE L - i :
Requisitos generales y especificos No aplica Oficina de Oficina de No aplica No aplica
Formato de Solicitud Al instante Personal Personal
Base Legal: Formato de Declaraciones Juradas Académico Académico
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Reglamento para evaluar personal docente contratado
*|Reglamento para Evaluar Personal Docente
Contratado
OFICINA TECNICA DE REMUNERACIONES
157 DUPLICADO DE BOLETAS DE —
PAGO AUTENTICADAS * Petcion verbal ij?f&f;?:: ® | sefe de la oficina
No aplica 1(UN) DIA Técnica de Técnica de No aplica No aplica
Base Legal: Pago por Duplicado de Boleta 0,056% 2,00 HABIL Remuneraciones | Remuneraciones
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 | | y Pensiones y Pensiones
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 91
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UNI

VERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — P;Qgg:\’/g“ INICIO DEL C‘g‘ﬂfggﬁ%
RN ormulario . | Evaluacién Previa O PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacién Cédigo/ (S'I‘Tnf";ég? (en SI) A“:i‘;z'a' (en dias hébiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion : Positivo  |Negativo
OFICINA CENTRAL DE ADMISION
158 | DUPLICADO DE FOTOCHECK DE| 1 Pago por duplicado de fotocheck 0,194% 7,00 No aplica
POSTULANTE 01 (UN) DIA Oficina de Jefe de la No aplica No aplica
Base Legal: HABIL Inscrl;z)cg: dela OJICIRZ C.e.nltral
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 € Admision
159 [REINSCRIPCION DE PREMIOS DE| 1 Pago por tramite en el banco 0,194% 7,00 No aplica Oficina de Jefe de la No aplica No aplica
EXCELENCIA FOTOCHECK Al instante - Oficina Central
Inscripcion de OCA L
de Admision
Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
160 VENTA DE GUIA DEL 1 Pago por laadquisicion de La Guia del Postulante. 0,694% 25,00 No aplica
POSTULANTE DE LA UNT Jefie de| No aplica No aplica
10 (DIEZ) DIAS| Oficina Central de | "o Cc @
qal: HABILES Admision | Ofcina Cental
Base Legal: de Admision
*[Art. 37° de la Ley N° 27444
*|A.C.U. del 01.04.2003
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 92
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS PARA RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion Previa h——
N° DE DENOMINACION DEL —— o INICIO DEL oo
GO ormulario " Evaluacién Previa » - PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacién Codigol iyttt (en sy | (en dias habiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion : Positivo  |Negativo
OFICINA GENERAL DE PROMOCION Y DESARROLLO DE LA INVESTIGACION
161 | DESARROLLO DE EVENTOS | | )
ACADEMICOS DE CARACTER | 1 Pago por Derecho de Certificacion 0,278% 10,00 No aplica Secretariade la | Jefe dela No aplica No aplica
CIENTIFICO 03 (TRES) Oficina General de | Oficina General
. Promociéony |de Promociony
Base Legal DIAS HABILES Desarrollo de la [Desarrollo de la
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Investigacion Investigacion
162 REVISION DE INFORMES 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Promocion y F-001
FINALES DE INVESTIGACION Desarrollo de la Investigacion. . ~ .
PARA PUBLICACION EN ’ No aplica Secretariadela | Jefedela No aplica No aplica
2 Original y dos copias del Informe Final de Investigacion méas CD. i i
REVISTA SCIENDO REVISTA ginal y p 9 06 (SEIS) DIAS Ofu;lna Gerjgral de c(i)flc';na Gqural
SCIENTIC Y BOLETIN 1+D+1 3 HABILES romociony |de Fromocion y
3 Pago por revision. 0,278% 10,00 Desarrollo de la |Desarrollo de la
Base Legal: Investigacion Investigacion
*[Art. 37° de la Ley N° 27444
VENTA DE BASES PARA LOS
163 | CONCURSOS DE PROYECTOS 1 Pago por Adquisici(?n d_e, Bases y Anexos de los Concursos de 0,417% 15,00 No aplica Secretaria de la Jefe de la No aplica No aplica
DE INVESTIGACION QUE SE Proyectos de Investigacion Oficina General de | Oficina General
GENERAN EN LA UNT- Alinstante Promociény  [de Promociény
OGPRODEIN Desarrollo de la [Desarrollo de la
Base Legal: Investigacion Investigacion
*[Art. 37° de la Ley N° 27444
1 .
164 VENTA DE LA REVISTA DE Derecho de pago: A A A .
INVESTIGACIONES APLICADAS Revista de Investigaciones Aplicadas SCIENDO (Indizada) 0,694% 25,00 No aplica No aplica No aplica
SCIENDO (Indizada) Revista SCIENTIC (Autofinanciada) 0,556% 20,00 Secretaria de la Jefe de la
SCIENTIC (Autofinanciada) Boletin Desarrollo e Innovacion +D+l 0,417% 15,00 Oficina General de | Oficina General
_ Boletin HD+ Libro de Restimenes de Informes de Investigacion 0,278% 10,00 Al instante Promociény | de Promocién y
y Libro de Resume.nes.de Desarrollo de la | Desarrollo de la
Informes de Investigacion Investigacion Investigacion
Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley N° 27444

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA : OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — PRLéégLF;AERRA INICIO DEL C‘(‘)‘gg’ggﬁi
SR -ormularios " Evaluacion Previa > - PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacién Cédigo/ (ST:?BLGJ(IJB) (en SI) RIS (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién : 0 Positivo | Negativo
OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA DE RECREACION Y DEPORTES
165 | INSCRIPCION A LOS TALLERES | 1 Una foto para el Carnet. | ) | ) Jefedela No aplica No aplica
No aplica : Unidad de )
DEPORTIVOS Alinstante ” Unidad de
- Recreacion y .
Base Legal: 2 Pago por los conceptos siguientes: Deportes Recreacion y
*|Ley N° 23733 (Art. 75°) -Taller 0,972% 35,00 Deportes
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
*|Estatuto UNT (Art. 332° inc.c, g , NOTA: (Taller de Natacion)
Art. 373°inc. b yArt. 374%inc. c) - Pago a piscina 0,556% 20,00
166 PARTICIPACION EN: Inscripcién de la Escuela: No aplica Unidad de Jefedela No aplica No aplica
CACHIMBOS DEPORTIVOS Y Pago tinico por derecho de inscripcién 0,694% 25,00 Alinstante Recreacion y Unidad de
JUEGOS DEPORTIV?S Deportes Recreacion y
INTER-ESCUELAS Y/O o Deportes
: p
INTERFACULTADES Inscnguo,nAde la Facultad o
Pago unico por derecho de Inscripcion. 1,389% 50,00
Base Legal:
*|Ley N° 23733 (Art. 75°)
*|Estatuto de la UNT (Art. 373%inc b)
Art. 374%inc c)
167 | VACACIONES RECREATIVAS Solicitar Inscripcion No aplica Unidad de Jefe de la No aplica No aplica
Base Legal: Pago por movilidad : Al instante Recreacion y Unidad de
*Ley N° 23733 (Art. 75°) Deportes Recreacion y
*|Estatuto de la UNT (Art. 373° inc b) * Playa Local 0,139% 5,00 Deportes
y Art. 374°inc c) *Playa (Tumbes) 2,083% 75,00
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 94




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA : OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — PRLéégLF;AERRA INICIO DEL C‘(‘)‘gg’ggﬁi
SR -ormularios " Evaluacion Previa > - PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion Codigo/ (STTDf’Bg(IJB) (en SI) Aumg]at'c (en dias habiles) PARARESOLVER | - ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién : Positivo | Negativo
OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
COMEDOR UNIVERSITARIO
168 | ATENCION DE COMENSALES | 1 Eqtar incluido en el Padron de Usuarios del Comedor.
BECARIOS, REGULARES, 2 Pago con bholeta de depésito en Caja Truijillo.
CATEGORIA A (Desayuno/ Administrador i i
Almuerzo y Cena de Lunes a , ) ) No aplica Alinstante Comedor del Comedor No aplica No aplica
Domingo) -Becarios Gratuito Gratuito Universitario Universitario
-Regulares 0,056% 2,00
Base Legal: -Categoria A 0,097% 3,50
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Nota: El pago por el servicio es diario.
169 ATENCI?{;‘BSESCOUI\T\IETNSALES 1 Carnet, Fotocheck 6 DNI.
(Desayuno/Almuerzo y Cena) 2 Pago diario con boleta de depasito en Caja Trujillo. 0,125% 4,50 No aplica . Comedor Administrador No aplica No aplica
Al instante o del Comedor
Universitario o
Base Legal: Universitario
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Nota: Para estudiantes de la UNT de Pre 6 Post-Grado.
170 ATENCION DE COMENSALES 1 Carnet, Fotocheck 6 DNI.
LIBRES (Desayuno/Almuerzo y - - . . - ’ "
Cena) 2 Pago diario con boleta de depdsito en Caja Trujillo. Comedor Administrador No aplica No aplica
Nota: 1- Para estudiantes de otras Universidades, que No aplica Alinstante Universitario del Comedor
Base Legal: participan en Eventos Academicos 6 Practicas Pre Universitario
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Profesionales. 0,139% 5,00
Nota: 2.- Para particulares que desean usar el servicio. 0,194% 7,00
171 ATENCION DE SERVICIOS 1 Requerimiento del servicio.
ESPECIALES (BUFET) 2 Pago con boleta de depdsito en Caja Truiilo ylo autorizacion de * * Noaplica —— Administrador No aplica No aplica
transferencia. Al instante o del Comedor
Base Legal: Universitario Universitario
* El monto del pago sera de acuerdo al servicio solicitado.
*|Art. 37° de la Ley N° 27444

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA : OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — niie INICIO DEL P gl
ORDEN WinENE 4tic| Evaluacion Previa S PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion Cédigol (S'I'Tof;zé? (en SI) A”“’g‘a"c (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién : Positivo | Negativo
OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL
172 1 Llenar formato
CALIFICACION PARA COMEDOR 2 Promedio nonderado
YOTRASPRESTACIONES | =" P 03 (TRES) Jefedela No apli No aoli
ASISTENCIALES na foto . Mesa de Part e | o aplica o aplica
4 Pago por calificacion 0,139% 500 No aplica DIAS esg le al les o] icina Genera
I HABILES Servicio Social de Bienestar
Base Legal: Universitario
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
173 CAMBIO DE CATEGORIA 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Bienestar F-001 Jefedela
Universitario, justificando lo solicitado. > ; i
SOCIGECONOMICA y . 03&:5'58) Mesa de Partes | Oficina General No aplica No aplica
2 Pago por el servicio 0,139% 5,00 Noaplica HABILSES Servicio Social | de Bienestar
Base Legal: Universitario
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
CATEGORIZACION
174 SOCIOECONOMICA A 1 Matricula vigente
INGRESANTES, 2 Recibo por derecho de Historia Social, incluido en el costo de la 10 (DIEZ) DIAS| Mesa de Part Jefe de la No aplica No aplica
ACTUALIZACION Y/O matricula (5/.6.00) Gratuito Gratuito No aplica ﬁl ABIZES Sifacig Ssci‘;s Unidad de
RECATEGORIZACION 3 Constancia de acreditacion Servicio Social
Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
175 DUPLICADO DE CARNE DE 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Bienestar|  F-001 Jefe de la No aplica No aplica
COMENSAL I . Mesa de Partes de| ...
Universitario, justificando lo solicitado. 1(UN)DIA . Oficina General
No aplica HABIL la oficina de de Bi
Base Logal 2 Una fofo 0,167% 6,00 senico Socil | Do
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 3 Pago por duplicado de carné
176 'EF,S;\TRLJA\D?RSESFTISEECD?E%I\% 1 Solcitud dvirig.ida.fval Jefel de |.|a.1 Oficina General de Bienestar|  F-001 Jefe de la | |
Universitario, justificando lo solicitado. Gratlito Gratlito 02 (DOS) DIAS| Mesa de Partes | Oficina General No aplica No aplica
Base Legal: No aplica HABILES Servicio Social de Bienestar
s|Art. 37° de la Ley N° 27444 | | Universitario
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 96




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA : OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — P;QégLF;AERRA INICIO DEL C‘g‘gg’ggﬁ%
ORDEN WinENE 4tic| Evaluacion Previa S PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacion Codigo/ %T:ggé? (en SI) Aumg’at'c (en dias habiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
OFICINA GENERAL DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
177 | ORIENTACION Y CONSEJERIA
SISTOC 1 Llenar Formato Jefe de la
Gratuito Gratuito Al instante Mesa de Partes | Oficina General No aplica No aplica
Base Legal: No aplica Servicio Social de Bienestar
*[Art. 37° de la Ley N° 27444 Univershario
178 RECONSIDERACION DEL 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Bienestar F-001
SERVICIO DE COMEDOR Universitario, justificando lo solicitado. 04 (CUATRO) [Mesa de Partes de|  Jefe de la No aplica No aplica
UNIVERSITARIO bod ) sencial Gratuito Gratuito No aplica DIAS la Unidad de Unidad de
2 Recibo de prestaciones asistenciales HABILES Servicio Social | Servicio Social
Base Legal: 3 Promedio ponderado
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 4 Avance curricular
179 RESERVA DE COMEDOR ) . ' .
UNIVERSITARIO 1 Ficha de Matricula Mesa de Partesde| Jefe dela No aplica No aplica
Gratuito Gratuito . Al instante la Unidad de Unidad de
Base Legal: No aplica Servicio Social | Servicio Social
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 I |
OFICINA DE SERVICIO MEDICO
180 L
TRANSFERENCIA DE 1 Carne Universitario
PACIENTES A ESPECIALISTAS Archivo Senvici No aplica No aplica
Gratuito Gratuito . Al instante 1 II\\/I/Z dice(;vmlo Médico Tratante
Base Legal: Noaplica
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
181 EXAMEN CLINICO Y DE 1 Acudir a Examen segtin Cronograma de Examen
LABORATORIO ANUAL A No aplica No aplica
ESTUDIANTES DE MEDICINA Jefe de la
PARA ACREDITACION 2 Pago Unico derecho de examen clinico y de laboratorio. 0,139% 5,00 ) Alinstante | Laporatorio de | Oficina Técnica
Base Legal: No aplica Servicio Médico | de Servicio
*|Ley Ne 23733 (Art. 75%) Médico
*|Dictamen N°028-2002 CAFME
RR. N°0311-2002/UNT
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 97




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° DE DENOMINACION DEL — P;QégLF;AERRA INICIO DEL C‘g‘gg’ggﬁ%
SR -ormularios <. | Evaluacién Previa > " PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion Cédigol (S'I'Tof;zé? (en SI) A”“’g‘a"c (en dias habiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién : Positivo | Negativo
SISTEMA DE BIBLIOTECAS
182 CARNE DE BIBLIOTECA ! Dos fotografias a color, recientes, tamafio carne (por primera vez)
CENTRAL (Graduandos, S d
Egresados, Ex-alumnos y 2 Copia de recibo de agua, luz o teléfono. No aplica 02 (DOS) DIAS| . Sistema de No aplica No aplica
Particulares) 3 Copiade DNI HABILES Biblioteca Central | Bibliotecas de
Biblioteca
Base Legal: 4 Derecho de pago Unico 0,306% 11,00
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
183 [ CONSTANCIA PARA TRAMITAR 1 Pago por derecho de Constancia 0,097% 3,50
GRADO O TITULO No aplica No aplica
PROFESIONAL
(_qutgrado,Segunda _ No aplica 1 (UN) DIA Director de Sistema de
Especialidad, Complementacion HABIL Biblioteca Bibliotecas
Académica y Pedagdgica)
Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
1 Resolucion Rectoral que autoriza el curso
184 | CURSOS DE BIBLIOTECOLOGIA | 2  Inscripcion de participantes. N
3 Recibo por derecho de curso Variable No aplica 0 (DCIASCO) OTEPI Sistema de No aplica No aplica
Base Legal: HABILES Biblitecas
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
DUPLICADO DE CARNE DE . .
1
185 || ECTOR DE BIBLIOTECA ) F'Chi de Matrl'w'a A ) . A , ,
CENTRAL Y ESPECIALIZADAS Una foto :?1 color, recientes, Tamano ca.m.e. No aplica 1UN)DIA | lUmdad de Sistema de No aplica No aplica
3 Constancia de no adeudar libros en Bibliotecas U.N.T. HABIL Biblioteca Central o Biblioteca
Base Legal: 4 Derecho de pago tnico 0,167% 6,00 Especializada
*|Art. 37° de la Ley N° 27444

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL — sdie INICIO DEL P gl
SR -ormularios " Evaluacion Previa > - PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion Cédigol (S'I'Tof;zé? (en SI) A”“’g‘a"c (en dias habiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién : Positivo | Negativo
OFICINA GENERAL DE DESARROLLO ACADEMICO Y EVALUACION
186 | DICTAMEN TECNI(;O SOBRE | 1 Peticion del De,calno ala Jefgt,ura de la Oficina General de Secretarfa de la Jefedela
CURRICULOI/SILABO Desarrollo Académico y Evaluacion No aplica 10 (DIEZ) DIAS Oficina General de | Oficina General No aplica No aplica
2 Ejemplar del Curriculo/Silabo Gratuito Gratuito HABILES Desarrollo de Desarrollo
Base Legal: Académico y Académico y
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Evaluacion Evaluacion
*|Art. 23° del Estatuto de la UNT
DUPLICADO DE CERTIFICADO
187 |DE ASISTENCIA EN CURSOSDE| 1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina General de Desarrollo F-001 )
LA OFICINA GENERAL DE Académico y Evaluacion Noaplica 05 (CINCO ?elcretana della f.J.Efe dela | No aplica No aplica
DESARROLLO ACADEMICOY | 2 pago por duplicado de certificado de asistencia a cursos 0,278% 10,00 ( ) |Oficina General de | Oficina General
EVALUACION DIAS Desarrollo de Desarrollo
_ HABILES Académico y Académico y
Base Legal: Evaluacion. Evaluacion.
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
*|Art. 23° del Estatuto de la UNT
RECONOCIMIENTO DE TEXTOS,
188 GUIAS O MANUALES DE 1 Solicitud dirigida al Decano por el autor. F-001 S del Jefe del
. . tarfa de la efe de la . .
PRACTICA PARA SERVICIO 2 Solicitud del Decano a la OGDAE con informe favorable del No aplica .e.cre . No aplica No aplica
INTERNO DE LA UNT Comité de Publicaciones de la Facultad P 05 (CINCO) | Oficina General de | Oficina General
) ) DIAS Desarrollo de Desarrollo
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 3 02 Ejemplares del Texto, Manual o Guia. HABILES Académicoy Académicoy
. 3;t.|a23;¥ 262° inc. f) del Estatuto| 4 Derecho de Pago por Texto y Autor 1,389% 50,00 Evaluacion. Evaluacion.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 99
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VERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacién y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

N°DE

DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Nmero y Denominacion

Formulario/
Cadigo/
Ubicacion

(en % UIT)
UIT=3600

(en SI)

TR Evaluacién Previa

0

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OFIC

INA GENERAL DE SERVICIOS ECONOMICOS

189

*

ALQUILER DE ESPACIOS PARA
KIOSKOS O FOTOCOPIADORAS
DENTRO DEL LOCAL DE LA U.N.T.

Base Legal:
Art. 37° de la Ley N° 27444

1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Servicios Econémicos

2
3

adjuntando copia del DNI.

Copia del contrato o compra de la fotocopiadora.

Pago por derecho de tramite.

0,139%

5,00

No aplica

05 (CINCO)
DIAS
HABILES

Mesa de Partes
Oficina General
Servicios
Econdémicos y
Financieros

Vicerrectorado
Administrativo

No aplica

No aplica

OFIC

INA TECNICA DE ABASTECIMIENTO

190

*

ADQUISICION DE BASES
ADMINISTRATIVAS ADJUDICACION DE
MENOR CUANTIA (AMC)

Base Legal:

Art. 37° de la Ley N° 27444

Decreto Legislativo N° 1017, del 04.06.08 (Art. 36°) y|
su Reglamento aprobado con el D.S. N° 184-2008-EF
(Art.26°) del 01.01-09.

Requerimiento del interesado.

Gratuito

Gratuito

No aplica

Al instante

Mesa Partes de
Abastecimiento

Comité Especial
Permanente

No aplica

No aplica

191

*

ADQUISICION DE BASES
ADMINISTRATIVAS ADJUDICACION
DIRECTA (AD)

Base Legal:

Art. 37° de la Ley N° 27444

Decreto Legislativo N° 1017, del 04.06.08 (Art. 36°) y|
su Reglamento aprobado con el D.S. N° 184-2008-EF
(Art.26°) del 01.01-09.

Recibo de Pago por derecho de Bases Administrativas de A.D.

0,417%

15,00

No aplica

Al instante

Mesa Partes de
Abastecimiento

Comité Especial
Permanente

No aplica

No aplica

192

*

ADQUISICION DE BASES
ADMINISTRATIVAS LICITACION
PUBLICA

Base Legal:

Art. 37° de la Ley N° 27444

Decreto Legislativo N° 1017, del 04.06.08 (Art. 36°) y
su Reglamento aprobado con el D.S. N° 184-2008-EF
(Art.26°) del 01.01-09.

Recibo de Pago por derecho de Bases Administrativas de L.P.

0,556%

20,00

No aplic

QD

Al instante

Mesa Partes de
Abastecimiento

Comité Especial

No aplica

No aplica

OFIC

INA TECNICA DE TESORERIA

193

*

CERTIFICADO DE DONACION

Base Legal:
Art. 37° de la Ley N° 27444

1

Resolucion de aceptacion de donacion.

Gratuito

Gratuito

No aplica

1 (UN) DIA
HABIL

Tesoreria

Tesorero

No aplica

No aplica

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

\

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o 4 PLAZO PARA AUTORIDAD
ONRI;EN Diﬁ%%ﬂéﬁ% ; Formulariol | o1 o6 um automac| EvauacionPrevia | RESOUIER PRCl)hg(ég)IhZEl-\lTO COMPETENTE
Nimero y Denominacion Codigo/ e (en SI.) . (en dias hébiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacion - Positivo | Negativo
OFICINA DE REGISTRO TECNICO
CORRECION DE DIPLOMAS POR Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Técnico. F-001
194 ERRORES Pago por: » Je'fe. de fa No aplica No aplica
Caliarafiad 11.00 No aplica 03 (TRES) |Servicio de Grados|  Oficina de
allgra |.a 0 ' DIAS HABILES y Titulos. Registro
Base Legal: Pergamino 36.30 1,314% 47,30 Técnico.
Art. 29°,30° y 37° de la Ley N° 27444
105 DUPLICADO DE CARNE Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Técnico. F-001
UNIVERSITARIO Fotocopia de la ltima Ficha de Matricula No aplica 15 Quince |Mesa de Pares ce é?fﬁndfcﬁ No aplica No aplica
Pago por duplicado de carné 0,833% 30,00 DIAS HABILES la Oficina de Registro
Base Legal: Registro Técnico. Técnico
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
196 HISTORIALES ACADEMICOS - o - . L.
Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Técnico. F-001
Pago por derecho de tramite 0,097% 3,50 Noaplica 02 (008) DIAS Mesa de Partes de (J)ef:;nd:zjlz No aplica No aplica
Base Legal: HABILES Ial Oflcmg dg Regisiro
*[Art. 37° de la Ley N° 27444 Registro Tecnico. | 14 ico
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 101




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION
5 5 PLAZO PARA AUTORIDAD
C;\‘RIESN DE:&%%ESSIEETDC)EL Formulariol | 1 o ) putomac| Evaacon Preva | FESOVER PRgggg";}'EhTo R
Ndmero y Denominacién Codigo/ T (en S/ 5 el i) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - Positivo | Negativo
OFICINA GENERAL DE RECURSOS FiSICOS Y MANTENIMIENTO
17| STICKER DE PERMISO
VEHICULAR 1 Copia de DNIy tarjeta de propiedad.
(SOLO PARA DOCENTES,
ADMINISTRATIVOS, ALUMNOS [ 2 Carné Universitario o ficha de matricula (alumno). No aplica No aplica
DE PRE GRADO Y POSTGRADO
Mesa de Partes de Jefe de la
DE LA UNT) 3 Fotocheck (Docente y/o Administrativo). laOficinade | ©ficina General
Base Legal: No aplica Al instante Recursos Fisicos y de Bgcursos
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 4 Pago por sticker. 0,278% 10,00 Mantenimiento Fisicosy
* " L Mantenimiento.
Resolucién de Consejo Universitario
N°0131-2006/UNT
VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
198 REPORTE DE DESCUENTO A
FAVOR DE PERSONAS E Solicitud dirigida al Vicerrector Administrativo (FUT) F-001 . .
INSTITUCIONES PARTICULARES No aplica Oficina Técnica No aplica No aplica
2 Pago por descuento en planilla de remuneraciones. 0,139% 5,00 de
Base Legal: 02 (DOS) DIAS | Mesa de Partes | Remuneracione
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 HABILES VAD s de la Oficina
General de
Personal.
Péagina 102
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizaciéon y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: OFICINAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) A PLAZO PARA AUTORIDAD
Nimero y Denominacion Codigo/ U360 (en SI.) ; (en dias habiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo
HERBARIUM TRUXILLENSE
DETERMINACION TAXONOMICA | 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001
199
PEPLANTAS 07 (SIETE) Director del
2 Alcanzar la muestra (espécimen) de la planta a determinar. No aplica DIAS Herbario Herbario No aplica No aplica
Base Legal: HABILES
*|Art. 37 de la Ley 27444 3 Pago del servicio por espécimen 0,139% 5,00
200 SECADO DE PLANTAS 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001
- i 03 (DIAS) . Director del . .
e Lol 2 Alcanzar la muestra(espécimen) de la planta a secar. No aplica HABILES Herbario Herbario No aplica No aplica
ase Legal:
*|Art. 37 de la Ley 27444 3 Pago del servicio por espécimen 0,028% 1,00
201 USO DEL PATRIMONIO
(PLANTAS SECAS Y T ) i . i i
BIBLIOTECA) DEL HERBARIO 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001 No aplica Atencion Director del No aplica No aplica
Gratuito Gratuito ) Herbario )
Inmediata Herbario
Base Legal:
*|Art. 37 de la Ley 27444

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: MUSEQOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS TF?ESIET%?O?‘E* CALIFICACION INSTANCIA; ;EU ':{ESZOSLUCION DE
o :
T ormulario; | Evaluacion Previa L PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO N(mero y Denominacion Céuigo/ %T;f“;éé? (en SI) A”mg‘at'c (en dias habiles) PARARESOLVER [ RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion : Positivo | Negativo
MUSEO ZOOLOGIA
202 | DETERMINACION TAXONOMICA Presentar solicitud dirigida al Director del Museo de Zoologia, F-001
DE ESPECIES ANIMALES solicitando el servicio. No aplica No aplica
No aplica
Base Legal: Alcanzar muestra del ejemplar a determinar. 07 (SIETE) | Director del
*|Art. 37 de la Ley 27444 Hfé?fEs Museo de Zoologia l\gus?o fje
. - oologia
Pago del servicio por espécimen 0,139% 5,00 9
EXONERACION DE PAGO POR
EL INGRESO AL MUSEO DE o _ ) _ _
203 ZOOLOGIA Presentar solicitud dirigida al Director del Museo de Zoologia,|  F-001 No aplica ) No aplica No aplica
solicitando la exoneracion respectiva 02 (DOS) DIAS Director del
Base Legal: Gratuito | Gratuito HABILES Museo de Zoologia| ~ Museo de
base Legal: Zoologia
*|Art. 37 de la Ley 27444
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 104
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OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: MUSEQOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formulario/
Cadigo/
Ubicacion

(en % UIT)
UIT=3600

(en SI)

Automatic

0

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

MUSEO ARQUEOLOGIA

204

PRESTAMO PARA EXPOSICION
DE PIEZAS ARQUEOLOGICAS

Base Legal:

Art. 37 de la Ley 27444

CARACTER INTERNACIONAL

Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

Plan de exposicion o Proyecto

Poliza de seguro

Resolucion Rectoral

Acta Notarial

Firma de Convenio

Catalogacion del material

* Subvencion de acuerdo a la cantidad, calidad y el tiempo
de exposicion.

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
DEL ESTADO.

30 (TREINTA)
DIAS HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe de Museo
de Arqueologia

No aplica

No aplica

B w e

CARACTER LOCAL
Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

Plan de exposicién o Proyecto.

Carta Fianza y Péliza de Seguro.

Catalogacion del material

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
DEL ESTADO.

Gratuito

Gratuito

05 (CINCO)
DIAS HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe del Museo
de Arqueologia

No aplica

No aplica

© 0 N o OB W N

CARACTER NACIONAL

Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.
Plan de exposicion o Proyecto

Carta Fianza y Péliza de Seguro.

Resolucién Rectoral

Acta Notarial

Firma de Convenio

Coordinacion con I.N.C.

Catalogacion del material

* El derecho de pago sera de acuerdo al convenio

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
DEL ESTADO.

15 (QUINCE)
DIAS HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe del Museo
de Arqueologia

No aplica

No aplica

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

Oficina Técnica de Racionalizacion y Programacion

ENTIDAD : UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

TUPA ANO 2010
SERVICIOS EXCLUSIVOS

UNIDAD ORGANICA: MUSEQOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
2 PLAZO PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL INICIO DEL
PROCEDIMIENTO Formulariol | - o urm) automaic| Evauacionprevia | RESOUER | procepimiento | FOMPETENTE
YOBE Numero y Denominacion Codigo/ v (en Sl ) (en dias hébiles) PARARESOLVER | ReCONSIDERACION APELACION
ORDEN Ubicacion : Positivo | Negativo
MUSEO ARQUEOLOGiA
CARACTER ACADEMICO-CIENTIFICO
1 Solicitud al Director del Museo de Argueologia. F-001
) Objetivo de las tomas. Gratuito Gratuito No aplica 02 (DOS) DIAS
205 REALIZACION DE Firma del acta de compromiso de uso y derecho de las HABILES
DOCUMENTALES publicaciones
No aplica No aplica
CARACTER CULTURAL - CIENTIFICO Secretaria del
L . . . . 01 (UN) DIA Museo de Jefe de Museo
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001 Gratuito Gratuito ) HABIL A oai de Arqueologia
Carta de compromiso de los fines del Documental No aplica fqueologia
Base Legal: CARACTER COMERCIAL
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001 $200 ) 07 (SIETE)
#|Art. 37 de la Ley 27444 Obietivo del Documental No aplica DIAS HABILES
Pago por derecho de pago Unico.
206 REALIZACION DE TOMAS DE
FOTOGRAFIAS DE CARACTER
Solicitud dirigida al Director del Museo de Arqueologia F-001 t
COMERCIAL. o queoiog 02 (DOS) DiAg| Secretariadel ;o c el Museo
$10 No aplica HABILES Museo de de Arqueologia
Base Legal: Derecho de pago por pieza Arqueologia No aplica No aplica
*|Art. 37 de la Ley 27444
EXONERACION DE PAGO DE
207 INGRESO AL MUSEO DE Solicitud al Director del Museo de Arqueologia, solicitando la| ~ F-001 02 (DOS) DIAS Secretaria del Director de
ARQUEOLOGIA. exoneracion de pago por el ingreso al Museo. Gratuito Gratuito No aplica HABILES Museo de Museo de No aplica No aplica
Base Legal: Arqueologia Arqueologia
*|Art. 37 de la Ley 27444
208 EXPOSICIONES TEMPORALES, Solicitud dirigida al Director del Museo de Arqueologia F-001
MONTAJES MUSEOGRAFICOS Secretaria del Director del . .
X |10 (DIEZ) DIAS No aplica No aplica
EN OTRAS INSTITUCIONES Museo de Museo de P P
Pago por exposiciones 8,333% 300,00 HABILES
| ' ' Arqueologia Arqueologia
Base Legal:
*[Art. 37 de la Ley 27444 NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER
DEL ESTADO.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 106
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